Sistemi i mbajtjes sé dokumentacionit, llojet dhe format e dokumenteve

LISTA KONKRETE E DOKUMENTEVE ME AFATET E
RUAJTJES PER ADMINISTRATEN E PREFEKTIT QARKUT

KUKES

EMERIMI I KATEGORISE SE DOKUMENTAVE TE

NR | B . - AFARTI | VERET

PERFSHIRA NE LISTEN TIP 1 JE
RUATJES
1 |2 3 4
I.Prefekti

1 | Dokumente pér ushtrimin e té gjithé kompetencave né
kryerjen e funksioneve té Administratés sé Prefektit Qarkut
Kukeés.

A | Vendime, urdhéra ,raporte njé vjecare ,kontrata pune,proges RHK
verbale,.

B | Urdhéra si: pér ngritje komisionesh periodike, Urdhéra 5-10VJET
shpérblimesh punonjésish propozime, ngarkime pune,
furnizime e paisje me nr. tel, leje zakonshme etj.

2 | Dokumente pér referendum popullore.

A | Vendime, proges verbale,raporte,shpallje etj.. RHK

B | Korrespodencé e thjeshté etj. 5-10VJET

3 | Dokumenta pér dhénie dekoratash e tituj nderi

A RHK
Dekrete,vendime ,udhézime, studime propozime té miratuara

B | ,raporte, informacione 5-10VJET
Propozime té pamiratuara ,korrospondencé e thjeshté

4
Dokumente pér organizimin dhe funksionimin,kompetencat
mbi veprimtarine e Administratés té Prefektit Qarkut dhe

A | institucionet né varési. RHK




Raporte, plane,buletine e informacione e relacione
permbledhése,vendime,proces verbale,rregullore e brendshme
etj..

Korrespodencé e thjeshté,evidencat mujore,informacione,

buletine javore e raportime mbi veprimtariné e Institucionit et;.

Dokumenta té shqyrtuara e miratuar né Institucionin e
Prefektit
Vendime,urdhéresa,udhézime,rregullore,statute,manual,proge
s verbale etj..

Memo,Informacione periodike, korrospondenca té thjeshta,
ankesa e kérkesa pér zgjidhje problem et;.

Dokumente lidhur me marrédhénjet ndérkufitare pér géllime
ekonomike,pér qgellime kulturore,sportive té Qarkut Kukés.
Deklarata, marréveshje,raport,e informacione pérmbledhése
etj.

Korrespondencé e thjesheté, informacione periodike
marréveshje té pamiratuara etj.

Il.Sekretari i Pérgjithshém

Dokumenta pér organizimin e konferencave ,konsultave
seminareve,analizave té punés

Vendime ,raporte, fjalime ,propozime analiza vjetore té
Administratés Prefektit Qarkut.

Korrespondence e thjeshte, analiz periodike mujore té punés
administratés Prefektit Qarkut

Dokumenta pér luftén kundér korrupsionit,trafikimit génjeve
njerézore, trafikimit té léndéve narkotike.

Vendime ,strategji,pér luftén kundér korrupsionit ,udhézime ,
relacione, evidenca vjetore.

Korospondencé e thjeshté ,informacione plotésuese ,té dhéna
periodike té pérfshira né pérmbledhése .

Il.N/Prefekti Has

5-10VIJET

RHK

5-10VIJET

RHK
5-10VIJET

RHK

5-10VIJET

RHK

5-10VIJET




10

11
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Mbi veprimtariné né Rrethin e Hasit

Raporte dhe informacione pérmbledhése, evidence dhe analiza
vjetore.

Korrespondence e thjeshte , kérkesa, ankesa pér zgjidhje
problem, informacione et;.

IV. N/ Prefekti Tropoje

Mbi veprimtariné né rrethin Tropojé

Raporte informacione pérmbledhése ,evidence dhe analiza
vjetore , studime.

Korospondencé e thjeshté, kérkesa, ankesa pér zgjidhje
problem, informacione et;.

V.Sektori Juridik

Dokumenmta pér zbatimin e mbrojtjen e ligjéshmérisé
Vendime , udhézime ,raporte, relacione,kérkesa, ankesa e
protesta té subjekteve politike ,shogérore ,té qytetaréve .
Korrespondencé e thjeshté , Vendime si mé poshté: Késhillit
Ministrave(njohje,zbatim) té Késhillave Bashkiak té ardhura
pér miratim , kerkesa e ankesa té zakonshme té shtetasve
rekurse administrative, tubime paqgésore té njoftuara nga
institucionet pérkatése et;j.

Dokumente pér organizimin e tenderave né sektoré té
ndryshém

Studime, kushte,marréveshje,urdhér prokurime, kontrarta,
shpallje etj..

Dokumenta ndihmése pér hartimin dokumentave kryesore té
pérfshira apo té paperfshira né to, dérgim té dhénash e krijim
llogarie etj..

Dokumente pér krijimin e késhillave drejtues né organe té
ndryshme.
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Vendime, urdhéra,propozime e praktika pune pérmbledhése
etj.

Korrespodencé e thjeshté, vértetime, vendime apo urdhéra té
ardhura pér njohje et;j.

Dokumenta lidhur me denime per motive ndryshme
Vendime ,raporte, regjistra té dala nga Prefekti per evidentimin
e ceshtjeve penale e civile me ndikim per interest e shtetit e
drejtat e njeriut .

Korrespondencé ,evidencé periodike pérfshire né
pérmbledhése, kérkesé té ardhura pér mbéshtetje pér falje
denimi .

VI. Sektori Monitorimit Kopetencave Vendore e
Funksioneve Deleguara

Informacione pér punén e béré té raportuara nga
Institucionet Vendore Qarkut Kukés, tek Prefekti Qarkut
Kukés si dhe kérkesat e ardhura pér problemet té ndryshme
Té dhéna statistikore té informacioneve, té dhénat periodike
,té pérfshira né pérmbledhésen e Prefektit.

Korrespondencé e thjeshté, té dhénat statistikore té
informacioneve periodike mujore té institucioneve vendore
garkut Kukeés té ardhura né Prefekturé dhe kérkesat e ankesat e
ndryshme pér problemet e qytetaréve.

Shérbime té Transportit Rrugoré
Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;.
Relacione, informacione e evidenca periodike, korrospondencé
mbi problemet e ndryshme té transportit rrugor et;.

Seksioni | Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural
Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;j.,
Relacione, informacione e evidence periodike,korrespodencé e
thjeshté pér informacione né lidhje me ankesa e kérkesa et;.
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Seksioni Ujitjés dhe Kullimit
Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése etj.,
Relacione, informacione e evidence periodike, korrespodencé e
thjeshté né lidhje me problemet e hasura né bordin e kullimit
etj.

Seksioni i Pyjeve e Mjedisit
Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;.
Relacione, informacione e evidenca periodike, korrespodencé e
thjeshté né lidhje me problemet e ndryshme te shfaqura né
kéto fusha et;.

Arsimi
Dokumente pér fillimin e vitit té ri shkolloré pérmbledhése, té
dhéna statistikore, studim et]
Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontrolle
,relacione, informacione,evidenca pérmbledhése et;..
Korrespodencé e thjeshte ,evidence,raporte,relacione e
informacione periodike etj.

Dokumente pér numrin e nxénésve né shkolla
Vendime,udhézime, informacione dhe evidence pérmbledhése
etj..

Evidenca periodike té pérfshira né pérmbledhése
korrospondencé e thjeshte né lidhje me kérkesat e ankesat né
fushén e arsimit .

Dokumenta pér Shérbimin Shéndetésoré dhe Drejtoria e
Punésimit Kukés

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontrollesh
,relacione, informacione e evidenca pérmbledhése et;.
Korrespodencé e thjeshté né lidhje me informacione e kérkuara
pér zgjidhje problemi ,evidenca,raporte,relacione periodike té
pérfshira né pérmbledhése .
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Dokumenta pér Shérbimin e OSHEE

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontrollesh
,relacione, informacione,evidence pérmbledhése etj.
Korrespodencé e thjeshté ,evidenca,raporte,relacione
periodike

té pérfshira né pérmbledhése .

Dokumenta pér Ujesjellés kanalizimet

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontrolle
,relacione, informacione,evidence pérmbledhése et;.
Korrespodencé e thjeshté né lidhje me ankesat e problemet e
shfaqura ruting, evidenca, raporte,relacione periodike

té pérfshira né pérmbledhése si dhe probleme dhe ankesa té
ardhura nga gytetarét.

VII. Gjendja Civile

Dokumenta pér regjistrimin e popullsisisé, dokumentat
zgjedhor, autorizime, kérkesa .

Vendime ,udhézime, studime, relacione evidenca
pérmbledhése.

Relacione,informacione e evidence periodike té pérfshira né
pérmbledhése, korrespondence e thjeshte(mbi materialet
zgjedhore, lista etj) njoftime, autorizime, kérkesa .

Dokumenta pér lindjet vdekjet ,zgjatjen mesatare té jetés
dhe shtesa natyrore popullisisis, rregjistrime pasaporta e
letérnjoftime.
Statistika,regjistrime,vendime,urdhéra,udhézime, evidencé
,raporte, relacione, pérmbledhése.

Té dhéna periodike té pjeshme té pérfshira né
pérmbledhése,informacione (mbi aplikimet e pasaportave e
letér njoftimet), korrospondencé e thjeshté né lidhje me
kérkesat e ankesat e shtetasve .

VIII. Sektori Emergjencave Civile dhe Krizave
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Dokumente pér mbrojtjen nga fatkeqésite e natyrés
(emergjencat civile), Anti trafik, Raportime et;.

Vendime, raporte, udhézime, evidenca pérmbledhése ,studime
etj.

Korrespodencé e thjeshté evidnca periodike, informacione té
kérkuara (nga bashkité e institucioneve vendore) mbi problemt
e ankesat hasura, komunikata ditore té ardhura et;..

Dokumenta né zbatim té VKM-sé Nr 329

Vendime , dosje té plotésuar sipas VKM 329 pér démtime
infrastrukture e objekte banimi nga fatkeqgési té ndryshme .
Korrospondencé e thjeshté pér plotésim té dosjeve
,informacione kérkesa njoftime pér plotésim dokumentacioni
etj

Dokumente planizimi

Plani i Emergjencave né rang Qarku

Materiale ndihmése , Plane gatishmérie ,programe pune
mujore e vjetore té perfshira né pérmbledhése .

IX.Sektori Zhvillimit Urban

Dokumente pér palnin rregullues té qytetit

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;.

Relacione, informacione e evidence periodike, korrespodenc e
thjeshté pér kérkesé pér informacion e delegim kompetencash
etj.

Té dhénat Minerare

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;..

Relacione e evidence periodike,korrespodencé pér zgjidhje
problemi. etj.

Dokumente pér ndértimin dhe rikonstruksionin e rrugéve.
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Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;.

Relacione e evidenca periodike,korrespodencé pér problemet e
garkullimit rrugor et;.

Dokumente pér Privatizimin dhe Pronat

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése etj.

Relacione e evidenca periodike,korrespodencé né lidhje me
konfirmimin ose mos konfirmimin e Genplanéve et;.

Dokumente pér shpronsime pér nevoja publike

Studime, raporte, vendime, udhézime, informacione e
evidenca pérmbledhése , dokumentacion térsor teknik et;.
Relacione e informacione periodike, korrespodencé e thjeshte
Dokumenta pér mbetjet e ngurta kimike dhe urbane .
Vendime,urdhéresa,plane raporte, studime, relacione té
dhéna statistikore .

Té dhéna periodike, informacione té pérfshira né
pérmbledhése et;.

Dokumenta pér shfrytézimin e démtimin e pyjeve e lumejve.
Vendime, urdhéresa, plane raporte,relacione ,studime té
dhéna statistikore .

Té dhéna periodike té pérfshira né pérmbledhése,
korrospondencé e thjeshte pér problemet e ankesat e shfaqura
né kété fushé.

Dokumenta per treguesit e pergjithshem per Investimet
Vendime , udhézime ,evidenca statistikore ,studime, raporte.
Evidenca dhe informacione periodike te pérfshira né
pérmbledhése et;.

Dokumenta pér regjistrimin e pronés sé paluajtshme (tokés
bujgésore,trojeve ,banesave)

Vendime ,udhézime ,relacioen ,evidence pérmbledhése .
Relacione evidenca periodike pérfshira né pérmbledhése.

X.Sektori Finances
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Dokumente pér kontrollet e ushtruara nga organet shtetérore
né Administratén e Prefektit Qarkut mbi veprimtarine
financiare.

Raporte Auditimi, akt-kontrolle pérfundimtar,
programe,proges-verbale,et;.

Akte-kontrolli pér probleme té paréndésishme,korrespondencé
dhe material plotésues etj.

Dokumente pér rikonstruksione, e mjeteve kryesore.
Studime, vendime, plane, raporte, evidenca, relacione,
permbledhese.

Informacione evidence periodike,korespondencé pér ecurin e
problemet ankesat e hasura etj.

Dokumente mbi té ardhurat, buxheti
Vendime,studime,raporte,balance,evidenca,pérmbledhése et;.
Informacione periodike mbi zbatimin e buxhetit, kérkesa pér
ulje taksash e gjobash etj.

Dokumenta pér strukturén organizative ,kategorizimin dhe
fondin e pagave

Vendime ,udhézime,raporte, organika,pasqyra, bordorote e
pagave ose libri pagave ,propozime te miratuara .
Propozime té pa miratuara , borodrote kur egziston libri
pagave

Dokumenta mbi fondin rezerve
Vendime,studime,raporte,balance,evidenca,pérmbledhése etj.
Evidenca periodike,korrespodence pér problemet e raportimet
gjaté punés et;j

Dokumente pér problemet e kontabilitetit

Metodologjia e
kontabilitetit,vendime,udhézime,studime,bilance vjetore et;.
Bilance periodike,evidence te ketij lloji mujore té pérfshira né
pérmbledhése et;j.
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Dokumenta pér ¢elje llogarie né banké, regjistri i realizimeve
té prokurimeve et;j.

Vendime,udhézime,libri i llogarive rrjedhése, regjistri i
prokurimeve vjetor etj.

Korrespondence e thjeshté pér dérgim té dhénash e raportime,
dérgim informacioni et;.

Dokumente pér garkullim monetar, fatura detyrime té
prapambetura

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidenca pérmbledhése et;.

Evidenca, informacione e relacione periodike, fatura arkétimi
,magazine dhe problem té thjeshta té hasura mbi faturat e
raportime etj.

Dokumente lidhur me problemet bankare,fondin e pagave
dhe fugine punétore.

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidenca pérmbledhése et;.

Evidenca, e relacione periodike informacione , raportime dhe
korrospondencé e thjesht et;.

Dokumente pér pensionet

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence pérmbledhése et;..

Evidenca e relacione periodike informacione, raportime etj.

Dokumente pér paaftésiné e pérkohshme né puné,shpérblime
lindje e shpenzime varrimi

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione dhe
evidence té pérfshira né pérmbledhse permbledhese et;..
Evidenca informacione e relacione periodike, kérkesa,
korrespondencé e thjeshté et;.

Dokumente pér sigurimet shoqérore
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Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence permbledhése etj.

Evidenca e relacione periodike, informacione té kérkuara fatura

etj..

Dokumente pér inventarin fizik té mjeteve kryesore
Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence té gjitha té pérfshira né
pérmbledhése et;..

Evidenca, informacione e relacione periodike dhe material
plotésuese. etj.

Dokumenta pér inventarin fizik té mjeteve kryesore
Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence té gjitha té pérfshira né
pérmbledhése et;..

Evidenca, informacione e relacione periodike dhe
korrespondencé e thjeshté. et;.

Dokumente mbi thesarin

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence té gjitha té pérfshira né
pérmbledhése et;.

Evidenca, informacione periodike, kérkesa pér celje fondi et;.

- Sherbimi Brendshém ( Burimeve njerézore)

Dokumenta pér strukturén organizative ,kategorizimin e
pagave

Vendime udhézime, urdhéra, raporte, organika, pasqyra,
propozime pérmbledhése té miratuara.

Propozime te pamiratuara dhe korrespondenca té thjeshta
,kérkesa-ankesé etj

Dokumente pér emérime, shkarkim, transferime masa
ndéshkimore, korrospondenca et;.
Vendime, urdhéresa, evidenca pérmledhése, plan vjetor etj.
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Korrespodencé e thjeshté, evidenca periodike, dérgim
informacioni kérkesa pér zgjidhje problemi etj.

Dokumente personale té kuadrit.

Dosje personale té kuadrit etj.

Korrespodencé e thjeshté, té dhéna periodike pér personelin
etj.

Dokumente pér marrédhéniet sindikate punédhénés , plane
pune, vértetime.

Peticione, proges verbale, marréveshje,kontrata kolektive etj..

Korrespodencé e thjeshté, kérkesa pér punésim plane mujore
puné té pérfshira né pérmbledhés, vértetime et;.

Dokumente pér personelin

Regjistri themeltar i punonjésve,vendime,
udhézime,raporte,relacione,informacione, kualifikimet e
administradés.

Relacione e informacion periodike, informacione etj.
Dokumente pér mekanizimin dhe lehtésimin e kushteve té
punés, furnizim me karburant etj

Studime, plane, raporte, relacione pérmbledhése, evidenca
pérmbledhése.

Relacione,evidencé periodike, informacione fatura et;.

-Protokoll/ Arkiv

Vendime té KQE-sé prané DPA-sé Tirané mbi procedurat e
asgjésimit té dokumentave administrative.

Urdhér pér krijimin e Komisionit té asgjésimit si dhe
Procesverbal pér asgjésimin e dokumentave, procedurat
shkresore né asgjésimin e dokumentave.

Korrespondencé e thjeshté pér plotésim té dhénash dhe té
metash.

Procedurat shkresore né lidhje me pérpunimin tekniko-
shkencor té dokumentave administrative
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Procedurat shkresore né lidhje me pérpunimin tekniko-
shkencor té vitit pérkatés té arkivuara né arkivin e Prefektit té
Qarkut, me ruajtje RHK dhe ruajtje té pérkohshme
Korrespondencé e thjeshté pér plotésim té dhénash. dhe té 5-10VIJET
metash.

Lista Konkrete TIP e dokumentave me afatet e ruajtjes pér
administratén.

Lista Konkrete TIP e dokumentave me afatet e ruajtjes pér
administratén e Prefektit Qarkut Kukés, Urdhéri | ekspertizés,
pasqyra emértuese e dokumentave té administrates, Pani
vjetor i Punés.

Kérkesé pér informacion té ardhura né Prefekturén e Qarkut
nga Institucionet Vendore dhe gytetarét pér venie né
dispozicion dokumenti.




« Formén e dokumenteve/informacioneve (elektronik, kopje fizike, audio,

video, foto)

PASQYRE EMERTUESE E CELJES SE DOSJEVE

TE ADMINISTRATES PREFEKTIT TE QARKUT KUKES
PER VITET 2020-2022

Nr. | Sektori Nr.dosjes | Emertimi i dosjes Afati

ruajtjes

1 2 3 5

I Prefekti

1 1 1 Vendime, urdhéra ,raporte njé vjecare ,kontrata RHK
pune,proges verbale, udhézime, studime.

2 2 2 Urdhéra si: pér ngritje komisionesh periodike, Urdhéra | 5-10
shpérblimesh punonjésish propozime, ngarkime pune, | VIET
furnizime e paisje me nr. tel, leje zakonshme
korrespondencé e thjeshté pér ankesat e kérkesat pér
zgjidhje problem et;.



http://ikp.al/formen-e-dokumenteve-informacioneve-elektronik-kopje-fizike-audio-video-foto/
http://ikp.al/formen-e-dokumenteve-informacioneve-elektronik-kopje-fizike-audio-video-foto/

3 3 3 Planet vjetore, informacione e relacione RHK
permbledhése,vendime,proces verbale,rregullore e
brendshme etj..

4 4 4 Korrespodencé e thjeshté,evidencat 5-10
mujore,informacione, buletine javore e raportime mbi | VIET
veprimtariné e Institucionit mujore, memo, etj

] Sekretari | Pergjithshem

5 5 5 Vendime ,raporte, ,propozime té miratuara,analiza RHK
vjetore té Administratés Prefektit Qarkut, informacione
pérmbledhés pér luftén kundér korrupsionit, Trafikimit
té Kanabisit dhe Personave.

6 6 6 Korrespondence e thjeshte pér ankesat e kérkesat pér 5-10
zgjidhje problem , analiz periodike mujore té punés VIJET
administratés Prefektit Qarkut.

11 Nenprefekti Hasit

7 7 7 Raporte dhe informacione pérmbledhése, evidence dhe | RHK
analiza vjetore té punés sé tyre.

8 8 8 Korospondence e thjeshte , kérkesa, ankesa pér 5-10
zgjidhje problem, informacione etj. VIJET

\Y/ Nenprefekti Tropojes

9 9 9 Raporte dhe informacione pérmbledhése, evidence dhe | RHK
analiza vjetoreté punés sé tyre.

10 10 10 Korospondence e thjeshte , kérkesa, ankesa pér 5-10
zgjidhje problem, informacione etj. VIET

V Sektori Juridik

11 11 11 Vendime , udhézime ,raporte dhe relacione RHK
pérmbledhése dhe té miratuara .

12 12 12 Korospondencé e thjeshté , Vendime si mé poshté: 5-10
Késhillit Ministrave(njohje,zbatim) té Késhillave VIET
Bashkiak té ardhura pér miratim , kerkesa e ankesa té
zakonshme té shtetasve rekurse administrative, tubime
pagésore té njoftuara nga institucionet pérkatése etj

13 13 13 Studime,marréveshje,urdhér prokurime, kontrata, , RHK
praktika pune pérmbledhése etj.

14 |14 14 Dokumenta ndihmése(prokurimet) pér hartimin e tyre | 5-10
Kryesore té pérfshira apo té paperfshira né to, dérgimté | VIET
dhénash e krijim llogarie etj..

15 15 15 Vendime ,raporte, regjistra té dala nga Prefekti per RHK
evidentimin e ceshtjeve penale e civile me ndikim
per interest e shtetit e drejtat e njeriut.

16 16 16 Korospondence ,evidence periodike perfshire ne 5-10
permbledhese, kérkesé té ardhura pér mbéshtetje e VIET
zgjidhje problem.

Vi Sek. Monitorimit Kop. Vendore e Funksionet e Deleguara




17

17

17

Studime, raporte, vendime, udhézime té dhéna
statistikore té informacioneve (pér veprimtariné e
Degéve Territoriale né Qarkun Kukés) té pérfshira né
evidencén pérmbledhésen té Prefektit.

RHK

18

18

18

Korospondencé e thjeshté, té dhénat statistikore té
informacioneve periodike mujore té institucioneve
vendore garkut Kukés té ardhura né Prefekturé dhe
kérkesat e ankesat e ndryshme pér problemet e
qytetaréve.

5-10
VIET

19

19

19

Relacione e informacione, evidenca periodike mujore
té ardhura,korrespodencé pér problemet e garkullimit
rrugor, pér rendin, bujgésing, arsimin, shéndetésing,
ujésjellés, OSHEE, Punésimin, Pyje dhe Mjedis etj.

5-10
VIET

20

20

20

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontorolle
,relacione, informacione, etj..

RHK

21

21

21

Korrespodencé e thjeshté né lidhje me ankesat e
problemet e shfaqura ruting, evidenca,
raporte,relacione periodike

té pérfshira né pérmbledhése si dhe probleme dhe
ankesa té ardhura nga qytetarét né lidhje me: ujésjellés,
OSHEE, Punésimin Pyje dhe Mjedis.

5-10
vjet

Vil

Zyra e Gjendjes Civile

22

22

22

Vendime ,udhezime, studime , relacione evidenca
pérmbledhése si p.sh(dokumenta pér regjistrimin e
popullsisisé), statistika,regjistrime, raporte relacione
pérmbledhése, Plane pune vjetor.

RHK

23

23

23

Relacione,informacione e evidence periodike té
pérfshira né pérmbledhése, korospondence e
thjeshte(mbi materialet zgjedhore , lista, korrigjim
gabimesh materiali etj) njoftime, autorizime, kérkesa,
plane pune mujore et;.

5-10
VIET

24

24

24

Informacione (mbi aplikimet e pasaportave e letér
njoftimet), korrospondencé e thjeshté né lidhje me
kérkesat e ankesat e shtetasve.

5-10
VIET

VIl

Sektori Emergjencave Civile e Krizave

25

25

25

Urdhéra, vendime, raporte, udhézime, evidenca
pérmbledhése ,studime etj, per mbrojtjen nga
fatkegesite e natyres (emergjencat civile).

RHK

26

26

26

Korrespodencé e thjeshté evidneca periodike javore
apo mujore, informacione té kérkuara dhe té ardhura
(nga bashkité e institucioneve vendore) mbi problemt e
ankesat hasura né situatat emergjente né gark,planet e
punes mujore, komunikata ditore té ardhura etj.

5-10
VIET




27 | 27 27 Urdhéra,vendime , dosje té plotésuar sipas VKM 329 | RHK
pér démtime infrastrukture e objekte banimi nga
fatkeqgési té ndryshme .

28 |28 28 Korrospondencé e thjeshté pér plotésim té dosjeve 5-10
,informacione kérkesa njoftime pér plotésim VIET
dokumentacioni.

29 |29 29 Plani I Emergjencave dhe plane kontrolli né rang RHK
Qarku, vjetor.

30 |30 30 Materiale ndihmése , Plane gatishmérie ,programe 5-10
pune mujore e vjetore té perfshira né pérmbledhése, VIJET
materialet e mbledhjeve pér mbrojtjen civile etj.

IX Sektori I Zhvillimit Urban

31 |31 31 Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e RHK
evidenca pérmbledhése pér problemet e ndryshme me
minierat, rrugét, investimet,turizmin,Planet vjetor,

Urdhéra, Planet e Kontrrollit, konfirmime Gen Plani,
Privatizime, Kontrata giraje té lidhura et;.

32 |32 32 Relacione, informacione e evidence periodike té 5-10
kérkuara nga Bashkité e garkut dhe Degét Territoriale | VJET
né garkun Kukés,korrespodencé e thjeshté pér kérkesé
pér informacion e delegim kompetencash pér zgjidhje e
kérkesave-ankesave té ardhura.

X Sektori Finances e Sherbimeve Mbeshtetese

33 |33 33 Raporte Auditimi, akt-kontrolli pérfundimtar, RHK
programe pune pérmbledhése,proces-verbale,mbi
veprimtarin financiare etj.

34 |34 34 Akte-kontrolli pér probleme té 5-10
paréndésishme,korrespondencé dhe material plotésues | VJET
mbi veprimtarin financiare etj.

35 |35 35 Studime, vendime, plane, raporte, evidenca, relacione, | RHK
permbledhese té miratuara pér rikonstruksione té
administratés.

36 |36 36 Informacione evidence periodike,korespondencé pér 5-10
ecurin e problemet ankesat e hasura pér VIET
rikonstruksione etj.

37 |37 37 Vendime,studime,raporte,balance,evidenca, RHK
pérmbledhése mbi te ardhurat dhe buxhetin.

38 |38 38 Informacione periodike mbi zbatimin e 5-10
buxhetit,Kérkesa pér ulje taksash e gjobash dhe ¢do VIET
problem periodik me karakter financiar etj.

39 |39 39 Vendime ,udhézime,raporte, organika,pasqyra, RHK

bordorote e pagave ose libri pagave ,propozime te
miratuara pér strukturén organizative
Jkategorizimin dhe fondin e pagave .




40 |40 40 Propozime té pa miratuara , borodrote kur egziston 5-10
libri pagave. VIET

41 |41 41 Vendime,studime,raporte,balance,evidenca, RHK
pérmbledhése mbi fondet rezerve etj.

42 | 42 42 Evidenca periodike,korespodence pér problemet e 5-10
raportimet gjaté punés mbi fondet rezerve etj VIET

43 |43 43 Metodologjia e RHK
kontabilitetit,vendime,udhézime,studime,
bilance vjetore pér problemet e kontabilitetit etj.

44 | 44 44 Bilance periodike,evidence té kétij lloji mujore té 5-10
pérfshira né pérmbledhése pér problemet e VIJET
kontabilitetit etj

45 | 45 45 Vendime,udhézime,libri i llogarive rrjedhése, regjistri | | RHK
prokurimeve vijetor etj.

46 | 46 46 Korrespondence e thjeshté pér dérgim té dhénash e 5-10
raportime, dérgim informacioni VIET
pér celje llogarie né banké, regjistri i realizimeve té
prokurimeve etj.

47 | 47 47 Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e RHK
informacione dhe evidenca permbledhése per
garkullim monetar, fatura detyrime té
prapambetura etj.

48 | 48 48 Evidenca, informacione e relacione periodike, fatura 5-10
arkétimi ,magazine dhe problem te thjeshta té hasura VIET
mbi faturat e raportime etj.

49 |49 49 Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e RHK
informacione dhe evidence té gjitha té pérfshira né
pérmbledhésepermbledhese pér inventarin fizik té
mjeteve Kryesore etj..

50 |50 50 Evidenca, informacione e relacione periodike dhe 5-10
material plotésuese pér inventarin fizik té€ mjeteve VIET
kryesore etj.

51 |51 51 Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e RHK
informacione dhe evidence té gjitha té pérfshira né
pérmbledhése mbi thesarin etj.

52 |52 52 Evidenca, informacione periodike, kérkesa pér celje 5-10
fondi mbi thesarin etj. VIET

X/1 Shérbim.Brendshém ( Burimet njerézor )

53 |53 53 Vendime udhézime, urdhéra, raporte, organika, RHK
pasqgyra, propozime pérmbledhése té miratuara, per
strukturen organizative ,kategorizimin e pagave si
dhe pér emérime, shkarkim, transferime masa
ndéshkimore.

54 |54 54 Propozime te pamiratuara dhe korrospondenca té 5-10
thjeshta ,kérkesa-ankesé dérgim informacioni kérkesa | VIET

pér zgjidhje problem etj.




55 |55 55 Dokumente personale té kuadrit. RHK
Dosje personale té kuadrit etj.

56 |56 56 Korrespodencé e thjeshté, té dhéna periodike pér 5-10
personelin dérgime informacioni etj. VIET

57 |57 57 Regjistri themeltar i punonjésve,vendime, RHK
udhézime,raporte,relacione,informacione, kualifikimet
e administradés.

X/2 Protokoll/ Arkiv

58 |58 58 Vendim i KQE-sé prané DPA-sé Tirané. Urdhér pér RHK
Krijimin e Komisionit té asgjésimit si dhe Procesverbal
pér asgjésimin e dokumentave, procedurat shkresore né
asgjésimin e dokumentave.

59 |59 59 Kérkesé pér informacion té ardhura né Prefekturén e 5-10
Qarkut nga Institucionet Vendore dhe gytetarét pér vjet
venie né dispozicion dokumenti.

60 |60 60 Lista Konkrete TIP e dokumentave me afatet e ruajtjes | RHK
pér administratén e Prefektit Qarkut Kukés, Urdhéri |
ekspertizés, pasgyra emértuese e dokumentave té
administrates, Pani vjetor | Punés.

61 |61 61 Procedurat shkresore né lidhje me pérpunimin tekniko- | RHK

shkencor té vitit pérkatés té arkivuara né arkivin e
Prefektit té Qarkut, me ruajtje RHK dhe ruajtje té

pérkohshme (pér vitin 2011)

KOMISIONI | EKSPERTIZES




